
Postupak odobravanja nastavne literature namijenjene isključivo studentima Sveučilišta u 

Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta (interni recenzirani priručnik/skripta) 

 

Postupak odobravanja nastavne literature namijenjene isključivo studentima Farmaceutsko-

biokemijskog fakulteta u Zagrebu (interni recenzirani priručnik/skripta) provodi Povjerenstvo za 

udžbenike i skripta  Sveučilišta u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta (u daljnjem tekstu: 

Povjerenstvo).  

Autor/i dostavljaju urudžbirani rukopis (tiskani i elektronički oblik) uz popratni dopis, u kojem 

obrazlažu namjenu djela, oblik u kojem će djelo/nastavni materijali biti dostupni studentima i predlažu 

najmanje 2 recenzenta (jedan mora biti zaposlen izvan Sveučilišta u Zagrebu Farmaceutsko-

biokemijskog fakulteta). 

 

Upute autorima: 

Nastavno djelo (priručnik/skripta) treba sadržavati naslovnicu, kratki predgovor, sadržaj, glavni tekst i 

popis korištene literature.  

U Predgovoru treba kratko navesti namjenu nastavnog materijala te ukoliko je predmetno djelo 

dopunjeno izdanje, naznačiti razliku/e u odnosu na prethodno izdanje. 

Ukoliko se u materijalima ne koriste izvorne slike i tablice, nego su preuzete iz druge literature 

(udžbenici, priručnici, znanstveni i stručni članci), preporuka je, uz propisno citiranje literature, 

zatražiti dopuštenje izdavača za njihovo korištenje i istu naznačiti u legendi/opisu slike/tablice. 

Preporuke su da se za font odabere UniZgMedium, veličina slova 11-12 (za glavni tekst), dok za prednju 

koricu, naslovnu stranicu (naslov, podnaslov, autor/i) treba odabrati veću veličinu slova. Preporučeni 

prored u glavnom tekstu je 1,5. U Prilogu 1 su preporuke Povjerenstva u pogledu izgleda i sadržaja 

naslovnice (prednja korica), uvodnih stranica i zadnje korice nastavnog djela.  

Poveznica za preuzimanje fonta UniZgMedium se nalazi na stranici Sveučišta u Zagrebu 

(http://www.unizg.hr/o-sveucilistu/dokumenti-i-javnost-informacija/propisi/vizualni-identitet-

sveucilista-u-zagrebu/ ) 

(Sveučiliste u Zagrebu ima gotove predloške i slova u okviru "Priručnika grafičkih standarada za 

oblikovanje vizualnog identiteta" za različite publikacije.) 

Preporuka Povjerenstva je da se literaturni navodi pišu prema Harvardskom načinu navođenja 

(Harvard Referencing: Guide, http://www.citethisforme.com/harvard-referencing), no dopušten je 

(ako je autorima prihvatljivije) i Vancouverski način citiranja.  

 

 

Održavanje sjednica Povjerenstva 

Sjednice Povjerenstva održavaju se prema zaprimljenim urudžbiranim materijalima (sjednice nisu 

unaprijed definirane).  

 

  

http://www.citethisforme.com/harvard-referencing


Postupanje Povjerenstva po primitku urudžbiranog rukopisa 

Povjerenstvo utvrđuje je li zaprimljeni rukopis (nastavno djelo) napisan sukladno uputama za autore, 

te ukoliko je zahtjev ispunjen, odabire recenzente i upućuje rukopis u recenzijski postupak. Po primitku 

mišljenja recenzenata, ukoliko je potrebno, materijali se šalju autorima na ispravak. Revidiranu verziju 

rukopisa autori dostavljaju Povjerenstvu koje iste prosljeđuje recenzentima za ocjenu. Zaprimljena 

mišljenja recenzenata Povjerenstvo razmatra, te ukoliko su pozitivna, obavještava autore o 

prihvaćanju djela i upućuje ih u postupak dobivanja ISBN broja (Središnja knjižnica Farmaceutsko-

biokemijskog fakulteta, Petra Gašparac, dipl. knjižničar). Autoru/ima se šalje rješenje s odobrenim 

ISBN brojem za recenzirano djelo uz napomenu obaveze predaje jednog uvezanog primjerka 

nastavnog djela u Središnju knjižnicu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta, te dostavu devet 

primjerka u Nacionalnu i sveučilišnu knjižnicu u Zagrebu.  

Ukoliko se radi o elektroničkoj publikaciji, autor/i istu prijavljuje/u Hrvatskom arhivu weba pri 

Nacionalnoj i sveučilišnoj knjižnici u Zagrebu putem online obrasca (https://haw.nsk.hr/obrazac-za-

prijavu-online-publikacije/ ), a jedan tiskani primjerak predaje se u knjižnicu Sveučilišta u Zagrebu 

Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta. 

Obaveze autora 

Zakon o knjižnicama u odredbama o obveznom primjerku propisuje dostavu devet primjeraka 

publikacije u Nacionalnu i sveučilišnu knjižnicu u Zagrebu, što autor može ispuniti posredstvom 

Središnje knjižnice Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta. Također, jedan primjerak publikacije 

pohranjuje se u Središnju knjižnicu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta. 

 

Za sva dodatna pitanja autori se mogu obratiti Povjerenstvu za udžbenike i skripta Sveučilišta u 

Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta. 

 


